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1 OBJETIVO

Asistir al estudiante para su correcto acceso y uso del Sistema Virtual de Tareas (SIVIT)
para realizar las actividades académicas de sus diversas materias cursadas a traveés del

mismo y promover la interaccidon entre estudiante y catedratico.



2 DESARROLLO DEL MANUAL DE USUARIO

2.1 Acceso al SIVIT

a) Ingresar al sistema virtual de tareas a través de la URL
http://sige.utsh.edu.mx/tareas/sige/login/index.php

b) Introducir Usuario (Matricula) y Contrasefa (contrasena utilizada para consultar las

calificaciones), dar clic en ingresar.
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e - Contrasefia
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2.2 Menu Superior

En el menu superior izquierdo, se encuentra la opcién de ocultar/visualizar el submenu
donde muestra las opciones de Tablero, Pagina inicial la cual es la porta de acceso,
calendario, Archivos Privado y Mis Cursos los cuales se explican mas adelante.

a) Menu Oculto

Perscaalizar esta pigna

SN DE PROYECTOS DE
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http://sige.utsh.edu.mx/tareas/sige/login/index.php

b) Visualizar Menu

B B SAULTENTENG MARING

@ SAUL ZENTENO MARTINEZ

Pevsonalizar esta phgna
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Vista general del surse
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En la esquina superior derecha se muestran las opciones de:
1) Notificaciones: Se activan/desactivan todas las notificaciones de las actividades

= EOO0T- 1M TH1

académicas, o en la opcion de configuracion seleccionar el estado de las tareas,

foros, sistema, entre otros.

_

Nofificaciones v O &

Usted no tiene notificaciones

Verlo todo

2) Mensajes: Este apartado notificara cuando se tengan mensajes nuevos, este

apartado se explica a detalle en los proximos apartados.

3) Menu de Perfil: Dar clic en la flecha que se encuentra de lado derecho del nombre

de usuario para desglosar las opciones del menu.

& ® SAULZENTENO MARTINEZ he

@& Tablero

& Perfil

B Calificaciones
® Mensajes

# Preferencias

(= Salir



a) En estas opciones en primer lugar se encuentra el Tablero, el cual permite

navegar de manera rapida a los diversos modulos como lo son los cursos,

calendario, etc.
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b) Perfil: Se puede editar el perfil, la imagen o intereses. Muestra los detalles de

los cursos a los que se esta inscrito, entradas del blog, es decir material que

se comparta a los usuarios de los cursos, los masajes con los que se participo

dentro de un foro, planes de aprendizaje, reportes de inicio de sesion o

calificaciones.

MK Uamancs : [774) 470470, 7470448, 7421190, B3 E-mial : webmastar@utsh.sch.mi

Detalles de vsuario

Direccién Email
15409 Butsh.echumx

Paiz
Méxica

Detalles del curso
Parfiles de curio
(UPPER - INTERMEDIATE | 18] {11-2020]

RE - DICIEMBRE 2019
0 - AGOSTO 2020

(SEPTIEMBRE - DsCIEMBRE 2019)
MBRE 2017}

b PTIEMERE - DICIEMBRE 2019}

ADO DE PR MC-G1 | {SEPTIEMERE - DICIEMBRE 2019)
OPTATIVA I: REDE 31) (MAYD - AGOSTO 2020)
PROGRAMACION DE APLICACIONES [TMC-G1] (SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 201%)

A

Editer perlil

& @ SAULZENIENC MARTINE!
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® Mensales

Entradas del blog

Mensajes &n foros F Prafe

Discusiones dat lofo o Sair

Flanes de aprendlzaje

Reporles

Sesionos tel novege

Visla general de

Actividod de ingresos
Primer sccets al sitio
Jueves, 26 de sepliemins de 2019, 12:57 (229 dias 7 hoeas)

Ultimo acceso al sifis
mortes, 12 de mayo de 2020, 2003 [ahoral
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c) Calificaciones: Brinda un reporte de las calificaciones recibidas en los cursos

tomados a lo largo de la carrera dentro del SIVIT.

XK Ldmenos : (174) TAZ0ATO, 7430480, 7421120, £ Emoll: wobmasterSutsh edu.m A @ SAIR TENTENO MARTINED

Cursos gue yo estoy tomando

WMAYD - AGOSTO 2020}

ECTRICIDAD Y ELECTROMICA APUCADA (TMC-G1) (SEPTIEMBRE - DICIEMEBRE 2017|

MBRE - DICIEMBRE 2019)

A @ SALLJENTENG MARTINEZ

# Tablero

AV 4577
EALT iiparcuense — dea fes_my) ~

@ SAULZENTENO MARTINEZ

Tablere ¢ Mensajes

Mensajes
Preferencias

e) Preferencias: Brinda acceso directo a las configuraciones de los diferentes

modulos como lo son los foros, calendario etc.



f) Dar clic para cerrar sesion y salir del sistema

A @ SAULZENTENO MARTINEZ ¥

@ Tablero

& Perfil

B8 Calificaciones
® Mensajes

# Preferencias

= Salir

2.3 Cursos o Materias
a) Una vez se haya ingresado al sistema, se mostrara inicialmente el Tablero, mismo
gue mostrara los cursos o materias cursadas en la parte izquierda de la pantalla en

el apartado Mis Cursos, se puede acceder dando clic en el nombre del curso o dando

clic en Cursos > Progreso localizado en la parte central de la pantalla.

@ SAUL ZENTENO MARTINEZ

Cu rsos Pessonalizar esta pagna
Progreso

Enprogresa

Cu rso O Usuorios en

Materia :

[UPPER - INTERMEDIATE | 1-B) {1-2030)

@ NARCY JAGUELN RIOS

b) Dentro del cuso se visualizaran las actividades a realizar, las cuales estaran
clasificadas por Temas, Unidades o Topicos, estas se mostraran como actividades,
material de apoyo o examenes, a las que se puede ingresar o descargar dando clic.
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c)

En caso de seleccionar una actividad para entregar, se mostrara:

Resumen del Tema 1. Ondas Electromagnéticas o
Descripcion
Realizar un resumen del primer tema que habla sobre Ondas Eleciromagnéticas y mandarlo por el sistema de tareas.

dela
Recordando que unresumen es una sintesis del escrito y no debe ser mayor al 30% d ’or‘\oMﬁté‘ﬁgfﬁﬁéﬂAﬁ@WQ abras claves.

APLICACION DE LAS TELECOMUNICACIONES - SESION 1.pdf

Estatus de la entrega
| Estatus de entrega

Estatus de la enfrega Sin intento

| Calificacion
Estatus de calificacion No calificado |

Fecha de Entrega

actividad

Fecha de enfrega viemes, 15 de mayo de 2020, 00:00
Tiempo restante 2 dias 8 horas
Ultima modificacién

Comentarios al envio

Comentarios (0]

Afiadir envio

Para subir un en trabajo ya sea .docx, .xlIsx, .pdf dar clic en el boton Anhadir envio y
mandara a otra pantalla, donde se puede arrastrar el documento como se muestra
en la siguiente imagen, ya que este cargado el archivo completamente dar clic en
Guardar Cambios.




d)

VNLT Gi5atEvense
e S S ENTE

APLICACION DE LAS TELECOMI  # s uipss
Tobiesa | TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | ING. TECNOLY :;‘:‘:; n
Resumen del Tema 1. Ondas Elecirom| "= RN TR
[
ragndl i 5.:5::

0 Este eopsipe B iagenes « Aecene doectn

En caso contrario, dar clic dentro del area punteada y se abrira una ventana donde
se podra seleccionar el archivo, asignar un nombre al mismo y el autor, una vez
finalizado dar clic en el botdn subir archivo y Guardar Cambios.

Posteriormente el estatus de la actividad cambiara y después de ser revisado por el
catedratico indicara la calificacion que éste asigno al trabajo.

Para acceder al material de apoyo unicamente dar clic, dependiendo el tipo de

archivo este se descargara o mostrara la informacion.

'P; Presentacion del Tema 1 en diapositivas (con audio)
Presentacién del Tema de Ondas Electromagnéticas en diapositivas en formato PPTX

@ Video de apoyo zQué es la luz?
@ Video de apoyo: Ondas eleciromagnéticas y especiro electromagnético.
@ Video de apoyo: Ondas
@ Video de apoyo: 3Come calcule la longitud de onda?
=l Ejercicios del Tema 1

Readlizar los gjercicios del Tema 1 y subirlos al sistema de tareas.

@ Clase 2 enlinea "Hercicios de cdlculo de longitud de onda y frecuencia”

g/ resource/view.php?id=143676

e) Los examenes o cuestionarios se identificaran de la siguiente manera, acceder

dando clic.

Posteriormente se muestra la opcion de Iniciar Examen.




2.4 Eventos Proximos

En la parte derecha de la pantalla se encuentra el apartado Eventos Proximos, donde se

muestran las actividades con fecha limite, ordenados por fecha y hora.

Vista general del curso

Linea de Sampo | Cunos

TR .

Lo W

ADMINISTRACION DI
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=

Eventos
prammos
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Para acceder se da clic a la actividad deseada, a continuacién, se abre una ventana como

se muestra en la siguiente imagen, donde marca la fecha y hora de entrega, descripcion de

la actividad y el acceso a la unidad.

=

Tarea 1: envio del plan del curso de la
asignafura de Redes LAN y WAN esta en fecha

prometida
©® ma., 12 de may. de 2020, 23:59
# Evento de curso

Esta tarea es para enviar el plan del curso de la
asignatura de Redes LAN y WAN. En este contenido es
necesario tomar nota de la informacién con todo y el
formato de tablas, filas y columnas. Escribir en su
cuademo y enviar lo por medic de capturas de
imagen (de preferencia en una archivo IP), para el
primera sesién de clases.

Es importante mencionar que esta informacién
requeriible contempla rubricas para evaluar el
desarrolle de los temas y unidades.

Se puede enviar las evidencias a partir del miércoles &
de mayo de las 16 horas hasta el martes 12 de mayo
todo el dia.

Anadir portada de presentacion.

La rubrica de evaluacion es:

Ortografige———--———mmeemeee e A0%
De acuerdo al formato requerido—— 20%
Asistencia a clases ----------—---——- 20%
Portada de presentacion-----—---—-—--— 20%

OPTATIVA I: REDES LAN Y WAN. (JITIC-G1) (MAYO -
AGOSTO 2020)

Ir a lo actividad

Para ingresar a la actividad y enviar un documento dar clic en el botén Ir a la Actividad.



2.5 Calendario
En el lado derecho de la pantalla esta ubicado el apartado de Calendario por mes.

= A Llimanos s [74) 7440470, 7420468, 7431120, B3 Emuad ; webrsastrBuist.ncumix

AGOSTO 2020)

En dicho calendario se muestran de color naranja los dias en los que se debe entregar o
realizar una actividad, para visualizar las actividades se coloca el cursor sobre el dia

elegido.
Calendario

« mayo 2020 »

martes, 26 mayo eventos

LT
o ITICO12-TITICS07-11-2020: Resumen 3
del Terna: Propagacion de las ondas 10
electromagnéticas. estd en fecha -
prometida
S 24
25 26 27 28 2 30 3l

Nota: No brinda acceso a la actividad.



2.6 Archivos Privados

El apartado de Archivos Privados se encuentra en la parte derecha de la pantalla, este

apartado muestra los documentos subidos a la plataforma.

A @ SAULZENTENO MARTINEZ =

Calendario

« mayo 2020 »

4 5 & 7 8 ¢
1N 12 RERRIE
1B 19 [20] 2 2 @ m
25 26 27 23 % 0|l

Archivos
privados

No hay archivos disponibles

Gestionar archivos
privados...

Usuarios en
Iinea

27 usuarios en linea (Ultimos
5 minutos)

& SAUL ZENTENO MARTINEZ

& ROMAN ALONSO

LICONA RIVERA

L
& MONICA GONZALEZ
HERNANDEZ

[ ]

& ELDA CIRENIA RAMIREZ
JUAREZ

L J
& LORENZA TREJO REYES g

Asi mismo permite gestionar los documentos dando clic en Gestionar Archivos Privados,

envia a una ventana donde brinda las opciones de:

a) Subir o agregar archivos, ya sea arrastrando los documentos al area puteada o
dando clic en el botén localizado en la parte superior izquierda del recuadro.

I Archivos

b) Crear carpetas para clasificar la informacion dando clic en el boton de la esquina

superior izquierda del recuadro.

Tar




—

Una vez se asigne un nombre a la carpeta dar clic en Crear Directorio o Cancelar.

Nomibre de carpeta nueva

c) Cambiar la manera en que se muestran los documentos con las opciones, Mostrar

carpeta con icono de archivo, Mostrar Carpeta con Detalles de Archivo y Mostrar
Carpeta con Arbol de Archivo localizadas en la parte superior derecha del recuadro.

Tamarfo maximo para archivos nuevos: 100MB, limite general: 100MB

d) Editar los datos del archivo o Eliminar archivo dando clic sobre el documento.

= = x
Editar Copia de
XIsx
Descargar
Nombre :
Copia .xlsx
Aufor
seleccionar Todos los derechos reservados v
licencia
Ruta / v
‘ Actualizar ’ Cancelar
e
(itima modichcocidn 12 de mayo de 2020, 17:34
Creado 17 de mayo de 2020, 17:34
Tamafio 13.1KB

2

Una vez finalizadas las acciones sobre los documentos dar clic en Guardar Cambios.
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2.7 Usuarios en Linea

El apartado ubicado en la parte derecha de la pantalla muestra a los usuarios que
comparten los cursos con la cuenta que se ha ingresado, mismos que pueden participar
dentro de los foros que el catedratico a cargo de los cursos ponga en disposicion a los

usuarios asignados al mismo.

A @ SAULZENTENO MARTINEZ =~

Usuarios en
Iinea

22 usuarios en linea (Uliimos
5 minutos)

& SAUL ZENTENO MARTINEZ

@ LILIANA DALAYTD

AMADOR REYES

[ ]
& CRISANTA HERNANDEZ
MARTINEZ

[
& CYNDY LILIANA
GONTALEZ FLORES

L ]
& CELIA BAUTISTA
CASANOVA

L ]

& ALEXIS ARTURO VITE
RAMIREZ

L
@ ABDIEL SAID ARTEAGA
MARTINEZ

L
@ BEATRIZ DOLORES
FUENTES BONILLA

Para enviar un mensaje a un usuario conectado dar clic en el globo de dialogo verde.

Usuarios en
linea

22 usuarios en linea [Ultimos
5 minutos)

@ SAUL ZENTENO MARTINEZ

o LILIANA DALAYTD

AMADOR REYES

& CRISANTA HERNAMN Enviar mensaje
MARTINEZ

& CYNDY LILANA
GONIZALEZ FLORES
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Posteriormente se muestra una pantalla donde al dar clic en el hombre de contacto de la
parte izquierda de la pantalla, se direcciona el puntero a un cuadro de dialogo para escribir

el mensaje, posteriormente dar clic en el botdén Enviar.

Mensgjes

Nombre de Usuario « e

Mensajes

Contactos Botén de Enviar

/l Cuadro de Dialogo

De la misma manera se puede acceder a esta opcion dando clic en nombre de usuario de
la parte central de la pantalla, donde mostrara las opciones de:

Mensajes

Enviar Mensaje

CRISANTA HERMANDEL . CRISANTA HERNANDEL MARTINEZ

. MARTINEL

Bloguear contacto

Anadir contacto

Por ultimo para ingresar a todos los mensajes dar clic en el globo de dialogo en la parte
superior derecha.

sdu.mw/tareas/sige/message/edit phplid =52007 .

=\ Lamenos: [774) 742:0470, 742-0468, 7421120, 3 E-mail : webmasterGulsh.adu.mx

Espaiiol - México (es_mx) ~

NTENO MARTINEZ



Se despliega una ventana donde muestra los mensajes recientes, enviar un nuevo

mensaje, ver todos los mensajes, con las cuales enviara a la pantalla ya antes explicada y

la opcidn de configuracion.

A ® SAULZENTENO MAR
<

Preferencias de Mensaje

Mensajes Nuevo mensaje

No hay mensajes

Verlo fodo

Al dar clic en la opcidon configurar, se abre una ventana donde se permite bloquear los

mensajes de los usuarios que no se encuentren agregados a la lista de contactos, asi

mismo permite cambiar el estado del usuario en linea y fuera de linea, es decir, permite

seleccionar si el usuario aparece como conectado/desconectado a los demas usuarios

mientras esta conectado al SIVIT y de la misma manera cuando se encuentre desconectado

de este.

Preferencias de Mensaje

Mensajes personales enfre los usuarios

/I Bloquear mensajes
Estado del Usuario I\
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